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1. ACESSAR O CANVA

Acesse a pagina www.canva.com e escolha uma forma para registra-se e usar a

ferramenta. Pode ser com sua conta Gmail, Facebook ou ainda criar um cadastro para

acessar.

@ Inicio  Templates~  Descobrirv  Aprendas  Precos Entrar

Crie designs para

tudo. .
& Que design vocé gostaria de criar?
Publique onde CE— :
quiser.
Crie uma conta, € gratis! Ndo importa se vocé TS

CREATIVITY

€ um designer experiente ou amador, nem se frcie
trabalha sozinho ou em equipe - vocé vai

FUND E
adorar o Canva. RAIS
ER R !
~ . sencpfeen! IS
() Registrar-secomo Google U TT ) S oo SRR T B
Apresentagio Cartaz Banner Panfleto Redes sociais c
n Registrar-se com o Facebook

Registrar-se com um e-mail

2. CRIAR UM DESIGN

E preciso escolher o tipo de design a ser criado. Para criar um infogréafico, basta

digitar “Infografico” na caixa de didlogo e pressionar a tecla “Enter”.
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R— rie designs para tudo. ©

Home ‘ )

Todos os seus designs

Templates ‘ - \,
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Em seguida, aparecerédo alguns templates de infograficos, selecione a opgéo “Em

branco” e abrird uma nova guia para que vocé comece a criar sua arte grafica.
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http://www.canva.com/

@ Fernanda Machado .. ntogriico
WCEZEIN infogrfico

3. CRIAR DESIGN COM DIMENSOES PERSONALIZADAS

E possivel personalizar o tamanho do design que deseja criar (para infogréaficos néo
€ necessario pois ja possuem tamanho definido). Basta clicar em “Dimensdes
personalizadas” que logo abrira a opgao para definir as dimensdes de altura e largura.

5 e w
Crie designs para tudo. Q?

Crie um design

Criar novo design

4. DEFINIR TEMPLATE DE INFOGRAFICO

Para definir o template a ser usado, basta clicar no modelo desejado. As opcdes
aparecem ao lado esquerdo, conforme imagem abaixo. Existem templates de diversas
areas, como educagéao, saude, informatica, etc. S&o inimeras as possibilidades!

Se quiser pesquisar por alguma area ou tema especifico, basta clicar na caixa de
busca, digitar o que deseja e automaticamente ira exibir as possibilidades de template.

Caso saia desta opcao, basta clicar em “Template” no lado esquerdo, conforme

destaque na imagem abaixo.
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odtas as alteragses foram salvas Design sem nome - Infografico ¥ Experimente Canva Pro  Compartilhar

RO I Imprimir infograficos v

Porém, é preciso ter cuidado na escolha do template pois nem todos sdo gratuitos.

Quando vocé passar o mouse sobre um template e aparecer “Gratis”, significa que este ndo

tera custo, caso contrario, sera cobrado quando for realizar o download do seu arquivo.
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<{ Home Arquivo W Redimensionar b= Todas as alteracé

1- Inserir comentario
2- Copiar pagina
3- Inserir pagina
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5. FERRAMENTAS PADRAO

Sempre que um objeto for selecionado, aparecerdao opcdes sobre este na barra de
ferramentas. Vejamos:

Compartilhar L 1l Im primir infograficos = v

Posigdo =ﬁ—" E:E S @ (® ‘@'

Posicao: Quando selecionada “Posi¢ao”, abrira uma pequena

janela com opcdes de posicionamento deste objeto na pagina.
Alinhar a pagina

Tendo mais de um objeto na pagina, habilitard a opcao de

1 Emcima & Aesquerda
enviar o objeto para frente ou para tras (essa opgéo também pode o Nomeio % pocentro
ser acessada clicando com o botdo direito do mouse sobre o Qo Embaixo 2| Adireita

objeto).

=ﬁ_'i

Copiar formatacdo: Permite copiar a formatacdo de um objeto e aplicar a outro.

O -

Q

Transparéncia: Permite alterar a transparéncia do objeto.

(&
= Link: Essa opcao possibilita inserir link para uma pagina web. Quando clicado sobre

0 objeto (neste exemplo, no computador), abrira a pagina www.ciberedu.com.br. Porém,

/7
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http://www.ciberedu.com.br/

para que o link funcione, é preciso ser um arquivo do tipo PDF, se for PNG ou JPG néo
funcionara.

®

www.ciberedu.com.br| |

@ Bloguear: Essa opcao bloqueia somente o objeto .
selecionado na folha, o que impossibilita a realizacdo de .
qualquer edicdo deste. Para desbloquear, basta clicar
novamente no cadeado.

r Duplicar: Essa opcédo duplica o objeto selecionado
(ou atalho Ctrl+D).

Excluir: Exclui objetos na pagina.

6. FOTOS

O Canva disponibiliza uma infinidade de fotos que podem ser usadas em sua arte. E
possivel pesquisar por area e tema. Basta clicar na caixa de busca e digitar o que deseja.

Assim que escolher a foto, clique na que sera inerida em sua arte.
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Quando for inserida uma imagem, aparecerdo opg¢Oes para edicdo na barra de

ferramentas.

< Home Arquivo W Redimensionar S Alteraces nao salvas ¥ Experimente Canva Pro (@R OET N 1|l imprimir infograficos v

_ Efeitos  Filtro  Ajustar  Cortar  Girar _ Posicdo ? E:E > Iﬂ w
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Usado recentemente

,

Arquivo W Redimensionar Todas as alteragdes foram salva nente CanvaPro  Compartithar 3 EAIRLTHUNSUICEETIS NN

Background Remover Efeitos Filtro  Ajustar Cortar  Girar Posicio T ¥ © @ W

Efeitos: Possibilita : ‘B

inserir efeitos em sua W

foto, para aplicar = “.0 . .

Screen Ver tudo

basta clicar no : ] B b i

deseiado.

Semitone Lino

< Home Arquivo W Redimensionar €D Todas as alteragdes foram salv nente Canva Pro

Filtros Efeitos  Filtro Ajustar Cortar Girar Posicio T ¥ S @ @ W

Filtro: Oferece varias — .
S - KR

opcOes de filtro, para Bl ... o oo s

aplicar basta clicar no j @ @ @ @ l
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Ajustar: Oferece opcdes
de ajustes na foto, como
brilho, contraste,
saturacao e outros. Para
ajustar, basta redefinir o
gque deseja na opcéo de
rolagem no lado

esquerdo.

Cortar: E possivel cortar
parte da foto
selecionada. Para isso,
€ preciso selecionar o
gue deseja e clicar em

“v Pronto”.

Girar: E possivel girar a
foto tanto horizontal
guanto verticalmente,
basta clicar na op¢éao
desejada.

< Home Arquivo W Redimensionar Todas as alteragoes forar ) nente CanvaPro  Compartilhar 3 [IIREDSSEETEFTE 1SR

Ajuste f Efeitos  Filtro  Ajustar Cortar Girar Posicio P W @ @ o
Brilhe \

Contrasts — o

Saturagd ~ 88

Matiz — — o

Desfoque 3

X-Process — 0

Vinheta 00

Coédigodo filtro  6464bc6461646432 75%

W Redimensionar salvas nente CanvaPro  Compartilhar - [IREERSRTETTAr IR 12N

ON TN -
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Fotos
Usado recentemente
a
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< Home Arquivo W Redimensionar S Todas a5 alteragies foram sa nente Canva Pro [CUTTTGOPTR N 1|1 imprimir infograficos v

Efeitos  Filtro  Ajustar |Girar Posicio T ¥ > @ @ W

ON o, o)\ G Inverter horizontalmente
o | AR R bl

fotas (7 inverter verticalmente

Usado recentemente

e
E gx »

Assim como os templates, também é preciso observar se a foto é gratuita ou paga.

Passando o mouse sobre ela essa informacao sera exibida (Gratis ou Pro).
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< Home Arquivo W Redimensionar © Tod

< Home Arquivo W Redimensionar

Aparece “GRATIS” ao passar 0 mouse Aparece “PRO” ao passar 0 mouse

7. ELEMENTOS

O Canva disponibiliza uma infinidade de elementos que podem ser usados em sua
arte. E possivel pesquisar pelo elemento que deseja, clicando na caixa de busca e digitando
0 que procura. Assim que escolher cliqgue no elemento, e automaticamente ele sera inserido

no seu infografico.

¢ Home  Arquive ¥ Redimensionar Al s “ Experimente Canva Pro  Compartilhar 2L [EIREIRRTTE A 1S PR ]

el Cortar  Girar Posicio ¥ @ @ [
estrela

o
4
*

Quando um elemento estiver selecionado, aparecera na barra de ferramentas

opc¢Oes de edicédo sobre este, como cortar, girar e alterar a cor.
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nente Canva Pro [T (PO 1| imprimir infograficos

Para alterar a cor, -

Cortar  Girar Posicie ¥ @ W oW
basta clicar na cor que
aparecera na barra de
ferramentas e abrirao [l

menu de cores. a HE D

50% s
Adicionar outra paleta [ hin s I

<{ Home Arquivo W Redimensionar ) 1 < Home Arquivo W Redimensionar

L

’ GRATIS

Aparece “GRATIS” ao passar 0 mouse Aparece “PRO” ao passar 0 mouse

8. TEXTO

Existem muitas possibilidades de textos, titulo, subtitulo, pouco texto e combinacdes
de fontes. Para adicionar um texto, basta clicar que sera adicionado a pagina, podendo ser

alterado tipo de fonte, tamanho, cor e estilo.

¢ Home Arquivo W Redimensionar €S Todas as alteracdes foram salvas nente CanvaPro  Compartilhar L [FITREEEE IR R ]

Clique no texto para adiciona-lo a pagina

Adicionar um tit...

Adicionar um subtitulo

Adicionar um pouguinho de texto

Combinagdes de fontes

J, P e Fovanan Tioaras (LD
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Open Sans Light ~ 22 v A B I = iz -

Adicionar um pouquinho de textd

Q&

» Nos textos, também é preciso observar se o tipo de fonte utilizada € Gratis ou Pré

(pago). Quando for Pro, aparecera uma coroa ao lado do nome da fonte.

Q OpenSans Light ~ 22 A B I

Open Sans Light v ‘ ‘

BARRIO ~AE3CC idicionar um pouguinho de textc

Fickainiey
Bukhani, Senjpt (10850c.

(DAL 3

Alleron Regular Azp

9. FUNDO

Diversas sd@o as opgdes de fundo para os infogréfico. Para inserir, basta clicar no
fundo escolhido. Também é possivel pesquisar fundo por tema ou area. Para isso basta
clicar na caixa de busca e digitar o que deseja.

Assim que selecionado o fundo, habilitard na barra de ferramentas opg¢des de edi¢ao

para esta imagem. Todas as opc¢des ja foram descritas no item FOTOS deste tutorial.

< Home Arquivo W Redimensionar < To

nente Canva Pro Compartilhar & Al Imprimir infograficos v ]
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Arquivo W Redimensionar

<{ Home Arquivo W Redimensionar \)

Aparece “GRATIS” ao passar 0 mouse N&o aparece nada ao passar o mouse

10. UPLOADS
E possivel importar imagens para o Canva. Para isso, € necessario que vocé tenha

a imagem salva no seu computador.

nente CanvaPro  Compartilhar b [TRETNSUNEE VTt 1T

< Home Arquivo W Redimensionar o9

Faga upload de uma imagem ou video

Imagens

Clique em “Faca upload de uma imagem ou video” e logo abrir4 a caixa de dialogo

para localizar a imagem no computador.

() B AreadeTabaho »

Organizar »  Nova pasta

Bibliot
)
1% Computador E ‘
a Disco Local (D) Arquivos

€ Rede
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Selecione a imagem desejada, clique em abrir e ela sera inserida nos uploads do

Canva. Para inserir a imagem no infografico, basta clicar sobre ela.

11. FAZER DOWNLOAD

Para baixar seu infogréafico, basta clicar na seta que esta localizada na barra de

ferramentas do Canva.

nente Canva Pro Compartilhar N2 Imprimir infograficos =

Esse aplicativo sempre sugere o formato que deve ser realizado o download. Se

quiser este formato, é so clicar em Baixar.

nente Canva Pro

Compartilhar

STARTING A EUEINEES

‘Birengiien snd secure boas.

nfograghica son vinas] geaaastationa o duts,
g el af weaiar 2 hare end digeat.

L i Imprimir infograficos
L Baixar

Formato de arquivo

PDF para impressdo EEHE0ES

=

MANAGEIE YOUR BUSHEES

Commanicating yoar vizian.
Infograghica ass vinas] rageasastaticr o duts,
king ceenpl afo wealer 1 shere wed digeat.
Whan sk pasr s, simaly srgesioe e
Frage, e, v b, Finaly s e e

o, chers, e b Finel cha s

Marcas de corte e sangria

Baixar

Se quiser mais formatos aparecerdo essas opcoes, escolha a desejada e clique em

baixar. Exemplo:

‘ PNG

‘ Imagem de alta qualidade

JPG
Imagem com tamanho de arquivo
pequeno

PDF padrao

Tamanho de arquive pequeno, documento

com varias paginas

PDF para impressio @EREE)
Alta qualidade, documento com
varias paginas

Video

MP4

v

m

L Baixar X
' |

Formato de arquivo

‘ |PG ~

Tamanho 1 KX

800 = 2000 px

‘ Qualidade 80 i

Tamanho do arquivo: Grande

Baixar I

@ oeo
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Em seguida, aparecera a tela preparando o design para download...

Preparando seu design...

ombinagao entre disciplina e urr

Robert Greene

Cancelar

E entdo a janela para salvar. Vocé devera determinar onde ira baixar € salvar o

infografico (preste atencéo no diretério para localizar o arquivo depois).

Irs
Experimente o ﬁ%iﬂ.‘én
Canva Pro gratis <
po Abri “Olpdf”

tipo: arquivo PDF (40,2KB)
de: hitps://export-download.canva.cor

maticamente nos arquivos como este de agora em diante.

./ Redimensione designs num passe de magica

/' Crie impressionantes designs animados

/" Colabore com a equipe usando pastas e templates compartilhados

12. SALVAR ARQUIVO

Para salvar o arquivo, basta clicar em Arquivo>Salvar, entdo esta arte estara salva

em “Todos os seus designs” no proprio Canva.

Arquivo W Redimensionar nente CanvaPro  Compartilhar 2 [EIRETIPRTIER O T PR

Design sem nome - Infogréfico

Criar novo design

Mostrar margens

Mostrar sangria

Salvar em pasta
Comentarios resolvidos
Fazer uma copia

Download

+ Adicionar

o — - — =
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13. ACESSAR SEUS ARQUIVOS

Para acessar um design que voceé ja tenha criado, basta clicar sem “Todos os seus
designs” ao acessar o Canva, entdo aparecera todas as artes graficas que vocé criou.

Clique sobre a arte e esta abrird uma janela para edicao.

@ Fernanda Machado ... w \7 L/W w L—v , /

Home v
- Todos os seus designs Q

Templates ‘ Todos os seus designs

rie designs para tudo

Ajude a impedir a propagacéo do coronavirus. Compamlhe informagGes confiaveis sobre

(77((\\(& =X 9\\ %/

Porque vocé criou Infograficos

5 - “w @ E

Fotos
Aplicativos
Kit de Marca

Criar uma equipe
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