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1. CRIAR NOVO MAPA

Para criar um novo mapa, apos abrir o software CmapTools, clique em Arquivo>Novo

Cmap (ou atalho Ctrl+N) e automaticamente abrira um arquivo em branco do Cmap.

[[ﬂ Visualizagio - Mapas Conceituais = | B ||

[[Arquiva] Editar Ferramentas Janela Ajuda T =

ova, Cmap CirlN ivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda
— Nova Pasta... Ctrl+ Shift+N p:

Novo Fio de Discussio... Bf- | 2w hd €
Nova Sopa... “| ¥
Abrir Enter
Fechar Ctrl+W

Adicionar Recursos...

Adicionar enderego da Web

Exportar Pasta come Pagina Web...
Exportar Cmap como » L

Importar

Ctrl+R

Imprimir Cmap(s)...
Imprimir Visualizaggo... Ctrl+P [
Sair do Programa culeQ

PN

E e
soments icones P Arvore

2. INICIAR UM MAPA

Assim que abrir um arquivo em branco, na tela estara exposta a mensagem “Dé
duplo clique para criar um conceito”. Dando duplo clique, aparecera um objeto onde devera

ser inserido um conceito, posteriormente a frase de liga¢do e outro conceito.

sivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda
1) 2100
|G|
- ligu link
w0
Apé um

3. CRIAR LIGACOES ENTRE CONCEITOS (OBJETOS)

Quando selecionado o objeto, acima deste aparecera duas setas &= . Clique

nessas setas, mantenha o mouse pressionado e arraste para o lado que pretende inserir o

2029




proximo objeto. Assim que soltar 0 mouse aparecera espaco para frase de ligagédo e outro
conceito.

Sem titulo 1 o e [l Sem titulo 1 = | E S|
Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda Arquive Editar Formatar Colsborar Ferramentas Janela Ajuda
@ % | B- | 2w - firid &9 | Hr | £lw - Erd
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(romser):
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4. FORMATAR FONTE

E possivel formatar as fonte dos objetos e das frases de ligacédo. Para isso, acesse

a Janela de Estilos. Se esta ndo estiver exibida cligue no menu Janela>Exibir Estilos (ou
atalho Ctrl+T).

|Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda |

€ | B | 2= -
P -
"Estilas = \

Nome & Tamanho

Estilo & Cores Marg...

- Pardgiafos pt

Fom Alinh.. Espagamento
(Informatlcaj oo

JCIRg Linhas repartidas Bt

divide-se em

Na Guia Fonte desta janela é possivel alterar tipo e tamanho da fonte, estilos como
negrito, italico e sublinhado, alinhamento, margem e espacamento.
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5. FORMATAR OBJETO

Na Guia Objeto desta janela é possivel alterar a cor de preenchimento do objeto, cor

de sombreamento, o formato do objeto, bem como inserir uma imagem de fundo no mesmo.

Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

«% | & | B

-

stilos % \

Cor Imagem de Funda Lar

- & - 8-

Alinhar

Informatica =,z

Formato

B~

Arco = i &

divide-se em

.

6. FORMATAR LINHA

Na Guia Linha desta janela é possivel alterar cor da linha, espessura, estilo, formato
das linhas (reta, arco, curva...) e pontas das setas.

Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda
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7. FORMATAR CMAP

Na Guia Cmap desta janela é possivel alterar a cor de fundo do mapa, redimensiona-

lo e até mesmo inserir uma imagem como plano de fundo.

Arquive Editar Formatar Colaborar Feramentas Janela Ajuda

5 210 -
ﬂ Estilos = l ‘
Cor Frint/Export/View Area
Restrito

= altura

Informatica Imagem de Fundo
#2HED

divide-se em x 0 Horizontal

Y 0 Vertical

Parte fisica |q—g i

Hardware

~ Fonte | Objeto | Linha| cmap

Classifica-se em

8. INSERIR IMAGEM COMO PLANO DE FUNDO

Para inserir uma imagem como plano de fundo, primeiro é preciso inserir 0 recurso
(imagem) ao Cmap. Para isso, retorne a Janela de Visualizacao (a janela que apareceu
guando vocé abriu o CmapTools) e cligue em Arquivo>Adicionar Recursos.

Em seguida abrirda uma janela para vocé localizar a imagem que deseja adicionar
como plano de fundo, assim que selecionar e clicar em adicionar, aparecera uma tela para

inserir algumas informacdes sobre este recurso.

[ Visualizagio - Mapas Conceituais _

Arquive) Editar Ferramentas Janela Ajuda

[ Editar Propriedades do Recurso 23—
Move Cmap Ctrl+N
Nova Pasta.. Ctrl+Shift=N Nome doReause: [Furcot

rome exibilo 1a el d VLSkagH
Mova Fio de Discussio... Too de Rearo: [ imape =
Mova Sopa...
Abrir Enter i " (eakem| I
Fechar Ctrl+W
Adicionar Recursos... I |
Exibido como legenda aba
Adicionar endereco da Web -
4] Adicionar Recursas == Palavras-chavs
Exportar Pasta como Pagina Web...
Exportar Cmap como 3 Area deTrabaho - 0a oo
Importar —Hacose 5 e -
Arquives
Imprimir Cmap(s)... Ctrl+R [ AULAS - Atalho
Baseconfig Doni't copy this file to the views (reate a shortcut)

Imprimir Visualizaggo... Ctrl+P 1 Bibliote: g
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Retorne ao seu mapa e, na Janela de Estilos, Guia Cmap, cligue na opcdo de

Imagem de Fundo. Logo abrira uma janela para vocé selecionar a imagem desejada

(aparecera a imagem que vocé adicionou como recurso) e clicar em OK.

=
Estilos [ = |
Cor Print/ExportView Area
[ Restrito @ Escolher Pano de F_ @
-
= lsrgurs altura EI = =
eus Lmaps =
Imagem de Fundo — = ﬁ @
H B2

X

s

Herizontal 100 |%

Wertical 100 %

[[Fente [ objeto [ Linha| cmap |

> © Q‘)

Também é possivel realizar algumas formatacdes com a imagem inserida:

B

C

imagem serd selecionada,

r ~
Estilos @
Cor Print/ExportView Arss
[ Restrite
-
==
largurs =]
Imagem de Fundo A c
B
X 3 Herizontal 1%

A 30 WVertical 47 %

Centralizar o plano de fundo;

Adequar o plano de fundo;

Reposicionar manualmente o plano de fundo (quando selecionada essa opcéo, a

sendo possivel

redimensionar seu

tamanho. Apoés

redimensionada é preciso clicar no Check (v) para aplicar a alteragéo.

é |
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Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

e | B | Bn -

i

9. INSERIR COMENTARIOS NOS OBJETOS

Para inserir comentario € preciso selecionar o objeto ao qual deseja inserir, clicar no

Menu Ferramentas>Comentar e em seguida aparecera a janela do comentario.

|Arquivo Editar Formatar Colaborar |Ferramentas| Janela Ajuda

G 9 | v | @ 100 Verificar & Corrigir Links ...
# Comentar... k
Mesclar Més... N o
Grande Né ¥

Adicionar Informagdes...

Construtor de Apresentagdées

Gravador do Cmap ‘

Dicionario e Thesaurus (apenas em Inglés) ...

Ortografia... B
s _ e-mail:
Comparar a um Cmap 4

Quando tiver o icone de lapis em um objeto, significa que este possui um comentario.
Para exibi-lo basta dar duplo clique no icone.

T Comentario -
="t E
‘Software } 5oftware & a parte lbgica do sistema
computacional, 530 os pregramas.\
divide-se enf
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10. INSERIR ENDERECO DA WEB

Para inserir link é preciso selecionar o objeto que qual deseja inserir, Clicar com o

botdo direito>Adicionar & Editar Links para Recursos.

Recortar %] Adicionar URL

Copiar

Colar Mome do Recurso: | cCiberedy

Apagar © nome exibido em visuslizagio

Tipo de Reaurso: | |

Copiar Estilo P @ URL = enderego web
tipo de dados que este recurso contén

Colar Estilo .

Formatar Estila 5 || Endereca daWeb: |http:/fwww.cberedu.com.br/ que deseja
ex: http:dfwaew. ihme. us/

Adicionar & Editar Links para Recursos...

|
. Adicionar enderego da Web -

Adicienar Informagdes...

Descrigio: Ciberespaco educacional

descrigio da URL

Movo Fio de Discusséo...

Palavras-chave:

Comentar...

Grande Na 4

separados por virgulas

Desagrupar

Dicionario e Thesaurus (apenas em Inglés) ...

Busca

Quando tiver um icone como o da imagem abaixo, significa que este possui hiperlink

para uma pagina web. Ao clicar, abrird a pagina web em um navegador.

Informatica )
Ciheredu
divide-se em

{ Ciberespago educacicnal |

11. VERIFICAR ORTOGRAFIA

Para verificar a ortografia das frases de ligacdo e dos conceitos, clique no Menu

Ferramentas>Ortografia, ele fara a verificacao e, se necessario, a sugestdo de correcao.

Arquivo Editar Formatar Colaborar [Ferramentas| Janela Ajuda
Y | i ‘ @ Verificar & Corrigir Links ...

Comentar...

Mesclar Nés...

Grande N 4
Adicionar Informagdes...

Construtor de Apresentagdes

Gravador do Cmap

Diciondrio e Thesaurus (apenas em Inglés) ...

. Ortografia...

Busca

Cormparar a um Cmap

T
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12. INVERTER LETRAS MAIUSCULAS E MINUSCULAS

Para alterar a fonte de maiusculas para minusculas e vice versa, basta selecionar o

objeto ou frase, clicar no Menu Formatar>Inverter e selecionar a opgéo desejada.

Arquive Editar [Formatar| Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

| B Estilos... Ctrl+T
Negrito Ctrl+B
Italico Ctrl+I
Sublinhado Ctrl+U
Voltar aos Estilos Padrdo
Inverter L4 minusculas
'_7/ Planc de Fundo } MAIUSCULAS
Autolayout... Ctrl+L MAIJSCULAS/ mintsculas de sentenca
Expandir Ctrl+Close Bracket MAIUSCULAS/minisculas do Titulo
Encolher Ctrl+Open Bracket
Grupo Ctrl+ O
Empilhar Ctrl+)
Desagrupar Ctrl+5Shift+ 0

13. GERAR AUTOLAYOUT

E possivel gerar layouts diferentes do mapa criado. Para isso, clique no Menu
Formatar>Autolayout (ou atalho Ctrl+L) e logo aparecera uma janela para gerar o layout. A
cada clique no botao “Gerar Novo layout” serd exibido um layout diferente do seu mapa. Se

gostar do layout, clique em Ok. Caso contrério clique em Cancelar.

Autolayout o |
Aplic
Aplic
{Hierdrquico| grientados
|Arquive Editar |Formatar| Colaborar Ferramentas Janela Ajuda G
| @ Estilos... Ctrl+T Nds por nivel Espagamento Minimo
— : Negrito Ctrl+B @ limitado Horizontal |25
W Itilico Ctrl+I ' Nao mais do que |4 Vertical |25
Sublinhado Ctrl+U
Voltar acs Estilos Padrdo Formato da Linha Ferramenta de Navegac3o
Inverter G . Dietos =
Plano de Fundo 4
I | polinhas i
Autolayout... Ctrl+L i
Expandir Ctrl+Close Bracket | | Bezers
Encolher Ctrl+Open Bracket | arcos
Grupo Ctrl+0
Empilhar Ctrl+)
| Gerar Novo Layout ‘ oK | cancelar |
Desagrupar Ctrl+Shift+ O
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E possivel exibir layout na horizontal. Para isso, é necessario selecionar a opgao

“Hierarquia Horizonta”.

Autolayout

@ Aplicar layout em todo o Cmap

Aplicar layout apenas na selecdo

Nés por nivel Espagamento Minimo

@ Timitado Horizontal |25

() Neio mais do que [4 vertical |25

Formato da Linha

[ o
[

Ferramenta de Navegagio

Cancelar

Gerar Novo Layout

E

Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

€9 | | 8|0 -
)
*

divide-se en

} p,.ma/

secudarla
Parte I6gica

=]

xw ~——divide-se em

/

Ccmap

Antivirus

Compactadores
de arquivo

\

como:

como:

m

0

Também é possivel alterar o formato das linhas, clicando no desejado.

Formato da Linha

Exemplo linha Bezier:

Arquivo  Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

¢ | B | Ol -

R e
1 e
e

divide-se em

2 =

secuddria P”"dPﬂ'

pd 6/.

o

era] (o)

H
== =l
S Autolayout [ I
g ) Aplicar layout em todo 0 Cmap
Apiicar layout apenas na selecio

divide-se em

Hierérquico | Orientados |

[7] Hierarquia Horizontal

N6s por nivel Espagamento Minimo
® Timitado Horizontal |25
") Naomais do que 4 Vertical |25

Formato da Linha

LJ Diretos.
ﬂ] Poliinhas
[j Bezier's
0w

Ferramenta de Navegacio

Compactador]
de arquivo

| Gerar Novo Layout |

[k ] [ concelar

o 0e0
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Exemplo linha Polilinhas:

| Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

e | & | D .

-]
(o) (vae) (recow) (ron) (uan) ) @D B -

P Autolayout

Informatica @ Aplicar layout em todo o Cmap

Aplicar layout apenas na selecio

divide-se em -
iy Hierérquico | Orientades.

[] Hierarquia Horizontal

divide-se em & & (@ Timitado Horizontal |25

Nds por nivel Espacamento Minima

) N&o mais do que |4 Vertical 25

Memérias | Parte fisica ' | Parte Idgicai

Formato da Linha

Ll Diretos

Ferramenta de Navegacio

como principal  secuddria

J Bezier's
Q Arcos

Exemplo linha Diretos:

Arquivo Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

e | B | Bw =

Periféricos (Memérias |

]

@ Aplicar layout em todo o Cmap

Aplicar layout apenas na selecio

Informatica

__divide-seem Hierérquico | Orientados

[] Hierarquia Horizontal

HARDWARE

Nés por nivel Espacamento Minimo

@ Timitado Horizontal |25

© Ngomais do que [+ | Vertical |25

Formato da Linha

L Koirelns =
(o) 0 D e S

Ferramenta de Navegacdo

[ Gerar Novo Layout [ Cancelar ]

14. SALVAR MAPA CONCEITUAL

Para salvar o mapa € necessario clicar no Menu Arquivo>Salvar Mapa Conceitual

(ou atalho Ctrl+S). Automaticamente abrird uma janela para informar o nome do mapa
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(obrigatorio), questao focal (ndo é necessario) e palavras-chave (ndo € necessario), apos,

clicar em “Salvar”.

Salvar Cmap como ﬁ
] sover e o

Local: :gMeusCmaps ': ﬁ @

Onde estara localizado este Mapa Conceitusl? "

Nome: |Informatica

Arquivo | Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela
© nome exibido em visualzagio

Nove Cmap Ctrl+N Questdo Focal: | Informéatica Basica

Fechar CI"I"IEFI Ctrl+W — Que questio este mapa conceitual busca responder?
. Palavras-chave:

Salvar Mapa Conceitual Ctrl+5

separados por virgulas
Salvar Mapa Conceitual como... Ctrl+5Shift+5 - Idioma: |Portugués -
;:idbmachmap )

Salvar Sessdo de Chat
Exportar Cmap como 3 Autor(es): |Femnanda Miranda

Visualizar como Pagina da Web ey Casa

Email: ernandamir_S@hotmail.comn

Visualizar Impressdo...

Imprirmir Ctrl+P
Sair do Programa Ctrl+Q JI

15. EXPORTAR MAPA CONCEITUAL

E possivel exportar o mapa em diversos formatos, entre eles PDF e JPG. Para isso,
clique no Menu Arquivo>Exportar Cmap como. Em seguida, escolha o formato que deseja

e sera aberta a janela de diadlogo para determinar onde sera salvo o arquivo exportado.

Editar Formatar Colaborar Ferramentas Janela Ajuda

| — — &) Exportar Cmap como Portable Document Format e
ovo Lmap i+
Fechar Cmap Crl+W savein: | Ml Area de Trabaho G A=A
Salvar Mapa Conceitual Ctrl+5 n .= Bibliotecas
= A Fernanda
Salvar Mapa Conceitual como... Ctrl+Shift+$ = -
F Itens Recentes |1 Computador
Salvar Sessdo de Chat €l Rede
Exportar Cmap como L4 Arquive deImagem ... !
Visualizar como Pagina da Web PDF (Portable Document Format) ... Ares de
Trabalho
Visualizar Impresséo... PS (Postscript) ...
Imprimir Ctrl+P SVG (Scalable Vector Graphics) ...
2= D o
Sair do Programa Ctd+Q Pagina Web... ocumentos
Outline do Cmap... L
Afirmagdes como Texto... =
Computador
Arquive CXL... - - —
Arquive XTM/KCM .
L W e oo
rquive
Mapa Vital Rede Files of type: | portable Document Format {.pdf) -
apa Vital...
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