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OPERADORES MATEMATICOS E OPERADORES LOGICOS

Operaderes logices Sinals de eperacdtes
Sinal Significado

Operador Significado * Multiplicagéo

> E maior do que / Divisdo

< E menor do que + Adicdo

>= E maior ou igual a - Subtragédo

<= E menor ou igual a

<> E diferente de

- E igual a Toda férmula ou

fungdo inicia com

sinal de igual (=)

Vejamos alguns exemplos de operacdes:

Subtracao
A B C D

A B | ¢ | b | ‘
1 120] 90|=A1+B1 | 1 980 720|=A1-B1 |
2 2
3
Multiplicacao Diviséao
A B I c Il A B | c iy D
1 45] 32[=p1*B1 | 1 323 12|=n1/B1 |

&4 FIXAR CELULAS
Em muitas situacdes, ao utilizarmos a opcdo de sequéncia é necessario deixar

uma célula fixa. Para isso é preciso inserir o cifrdo ($) antes e depois da letra da célula,
ou pressionar a tecla F4. Exemplo: $B$1 pata fixar a célula B1.

SOMA T X W f | =A4H{A4*9BS1)
A | B

1 75%

2

3 1

4 | RS 180,00 |=A4+A4*SBS1)

5 | RS 200,00

6 | RS 245,00
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FUNCAO SOMA

A funcdo SOMA é usada para somar valores. E possivel adicionar valores
individuais, referéncias de células ou intervalos, ou ainda uma mistura dos trés.
Sintaxe da fungdo: =SOMA(nUmMZ1;[nam?2];...)

Intervalo-sequéncia Mistura de intervalos Valores individuais

A . A 5 A

12 1 12 67 L] 12|

56 2 56 54 2 26

55 3 55 39 3 55

45 4 45 99 4 45|

92 5 92 47 5 92
=SOMA(A1:A5) 6 _=SOMA(A}:A4;BS:BS)| 6 | =SOMA(A};A¢)

FUNCAO MAXIMO

Essa funcdo exibe o valor maximo de valores. E possivel adicionar valores,
podendo ser valores individuais, referéncias de células ou intervalos ou uma mistura de
todos os trés. Sintaxe da fungdo: =MAXIMO(nim1;[nam2];...)

Intervalo-sequéncia Mistura de intervalos Valores individuais

A A B A |
1 12 1 12 87 1 12|
2 56 2 56 34 2 56
3 55 3 55 56 3 55
4 45 4 45 77 4 45
5 92 5 92 34 5 9
6 |=MAXIMO(AT:AS) 6ﬁ=MAXIMO(A1_:A3;BZ:BE)| 6 |=MAXIMO(AT1;A5)

FUNCAO MIN ou MINIMO

A funcdo MIN ou MINIMO exibe o valor minimo de um intervalo de células. E
possivel adicionar valores individuais, referéncias de células ou intervalos ou uma mistura
de todos os trés. Sintaxe da funcao: =MIN(nGm1;[nim?2];...) ou
=MINIMO(nGm1;[nim2];...)

Intervalo-sequéncia Mistura de intervalos Valores individuais

A A B A
1 12 1 12 87 1 12|
2 56 2 56 34 2 | 56
3 55 3 55 56 3 55
4 45 4 45 77 4| 4ST
5 92 5 92 34 5 | 92
6 [=MINIMO(A1:45) 6 [=MINIMO(A1:24;82:B5) 6 [=MiNIMO(A1;24)
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6 FUNCAO MEDIA

Essa funcdo retorna a média aritmética dos valores contidos nas células. E
possivel adicionar valores individuais, referéncias de células ou intervalos ou uma mistura
de todos os trés. Sintaxe da fungdo: =MEDIA(nGm1;[nim?2];...)

Intervalo-sequéncia

A

12
56
55
45
92

G v Bw N

=MEDIA(A1:A5)

Mistura de intervalos Valores individuais

A B
12 87
56 34
55 56
45 77
92 34

(- TRV, RURN SRR UV I N B S

=MEDIA(A1:A4;B2:B5)

@ FUNCAO CONT.NUM

A funcdo CONT.NUM conta quantas células contém ntmeros a partir do intervalo
determinado. Sintaxe da fungcdo: =CONT.NUM(valorl;[valor2];...)

W 0 ~N O v~ W N

A

Vendedores

Pedidos do més

Carlos

12

André

Bruno

7

Mariano

Carla

Quant. de vendedores
que realizaram pedidos

3

=
(=]

=CONT.NUM(B2:B6)

A

12

56
S5,
45
92

g U Bw N

=MEDIA(A1;A4)
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FUNCAO CONT.VALORES

A funcdo CONT.VALORES conta o numero de células que ndo estdo vazias em
um intervalo. Sintaxe da fungdo: =CONT.VALORES(valorl, [valor?2], ...)

A B C D
1
2 Palavra
3 Numero
4 2 =CONT.VALORES(52:89)
5 "2
6
7 Resuétado
8 19/09/2018
9 #DIV/0!

4
2

FUNCAO CONTAR.VAZIO

Essa funcéo conta quantas células vazias tém no intervalo determinado.
Sintaxe da funcdo: =CONTAR.VAZIO(intervalo)

A B
1 Vendedores Pedidos do més
2 Carlos 12
3 André
4 Bruno 7
5 Mariano
6 Carla 9
7
8 Quant. de vendedores que 3
9 nao realizaram pedidos
10 =CONTAR.VAZIO(B2:B6)|

FUNCAO CONT.SE

A funcdo CONT.SE conta o numero de células que atende ao critério especificado.
Sintaxe da funcdo: =CONT.SE(intervalo;critério)

Critério com valor Critério com texto

A B C
2 ljui RS 30.600,00 - 5

. 2 Bruno RS 50.000,00
3_|Panambi 450 11000 3 Carlos RS 80.000,00
4 CruzAlta RS 28.000,00 2 Carlos RS 50.000,00
5 Santa Iiosa RS 15.000,00 5 |Bruno RS 40.000,00
3 Santo Angelo R$ 22.000,00 6 landre RS 66.000,00
!

M vendas acima de - 8 N2 de vendas 5
9 RS30.000,00 EM realizado por Bruno |
10 :CONT.SE(BZ:E&;G;">3000O") 10 =CONT.SE(A2:A6;"Bruno")
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FUNCAO SOMASE

Essa fungédo soma um intervalo de células mediante condigc&o estabelecida.
Sintaxe da funcdo: =SOMASE(intervalo;critérios;[intervalo_somal)

Total compras RS 140.000,00
fornecedor Caramuru ’

A B C D

1 Fornecedor Total Compras
2 Caramuru [ R$ 50.000,00
3 Itambé RS 80.000,00
4 Caramuru RS 50.000,00
5 Caramuru RS 40.000,00
6 Iltambé RS 66.000,00
/

8

9

=
o

=SOMASE(A2 :AS;"Caramuru"; B2:B6)

FUNCAO SE

Essa € uma funcdo comparativa, escrita em trés partes, o teste logico, o valor de
retorno verdadeiro e o valor de retorno falso.
Sintaxe da funcdo: =SE(teste logico;[valor_se verdadeiro];[valor_se falso])

O exemplo abaixo deve informar se a pessoa € maior de idade ou n&do. Sabe-se
gue é considerado maior de idade pessoas a partir de 18 anos.

A B C ’ ’
Na fungdo SE é possivel

1 Nome Idade Maior de Idade? f ’(; P =
> Ana TR usar férmulas ou fungdes
3 Carlos 15  |NAO como valor verdadeiro e o
4 André 22 |SIM mesmo como valor falso.
5 Pedro 29 SIM
6 |=SE(B2>=18;"SIM";"NAO")

FUNCAO SEeE

A fungéo SE e E precisa analisar a dois critérios, ou duas condi¢des para executar
o valor verdadeiro. Sintaxe da fungéo:
=SE(E(l6gicol;[l6gico2]);[valor_se verdadeiro];[valor_se falso])

| No exemplo ao lado, s6 podem |
| concorrer a vaga de emprego
Carlos 15 M NAO | pessoas do sexo feminino (F)

Nome Idade Sexo Concorre a vaga?

(<) TN, BRR S U RN N I

André 22 M NAO | sendo estas maiores de idade.
Bianca 29 F SIM |
=SE(E(B2>=18;C2="F");"sIM";"NRO") L — — —

FUNCAO SE e OU
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A funcdo SE e OU precisa atender a um dos critérios, ou seja, a um dos testes
I6gicos para executar o valor verdadeiro. Sintaxe da funcéo:

=SE(OU(l6gicol;[l6gico?2]);[valor_se verdadeiro];[valor_se falso])

——— o — o — —
A B ___C L E | No exemplo ao Iado,.I
Linguagem que Concorre a |
Nome Idade | podem concorrer a vaga
1 | ___programa ___ vaga? I
2 Ana 18 c# SIM | de emprego pessoas que |
3 Carlos 15 Java SIM programem na linguagem
4 |André 17 PHP NAO IJava ou que sejam |
5 Bianca 29 Java SIM maiores de idade. |
6 | =SE(OU(B2>=18;C2="Java");"SIM";"NAQ") | |

FUNCAO MEDIASE
A funcdo MEDIASE calcula a média de um intervalo de valores a partir de um
critério estabelecido. Sintaxe da funcéo:
=MEDIASE(intervalo;critérios;[intervalo_média))

SOMA v i | X & f | =MEDIASE(A3:A9;D3;B3:B9)
A B C D E F
1
2 Vendedor Valor Vendedor| Média de vendas ‘
3 [Ana R$ 30.000,00 Ana =MEDIASE(A3:A9;D3;B3:B9)

4 | Carlos RS 28.000,00 Carlos

Sérgio RS 15.000,00 Sérgio
Ana RS 18.000,00
Ana RS 9.000,00

Sérgio RS 17.600,00
Carlos RS 22.000,00

W o~ O wv

=
=

FUNCAO SEERRO

A funcdo SEERRO serve para tratar erros em uma féormula ou uma funcéo.

Sintaxe da funcdo: =SEERRO(valor;valor_se_erro)

SOMA =/ i | X « fo | =SEERRO[A3*B3;"Digite apenas nimeros")

A B C D E F

1

2 Preco Custo | Quantidade | Total |

3 [R$ 180,00 | zero =SEERRO(A2*BE3;"Digite apenas numeros")
4 RS 200,00

5 RS 245,00

FUNCAO PROCV e PROCH
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A funcdo PROCV ou PROCH é usada para pesquisar no banco de dados uma
informacdo baseada em uma chave de pesquisa. Por exemplo, qual o preco de um
determinado produto identificado por uma referéncia ou modelo. Sintaxe da funcao:

=PROCV(valor_procurado; matriz_tabela;num_indice_coluna;[procurar_intervalo])

A B C D H F
1 NOTAS BIMESTRAIS .
B ! Matricula Nome 12 Bim 22Bim 32Bim 42Bim PROCV (Vertlcal’
4 1 Ana Silva 12 15 49 55 fndice por coluna)
5 2 Paulo Gomes 34 920 54 76
6 3 Alberto Cardoso| 56 78 87 88
7 4 Carlos Dias 77 33 33 56
g 5 Rodrigo Lima 12 39 29 44
PU 6 Jo#o Pedro 46 45 45 67

Digite a Nome 12Bim 2°Bim 32Bim 42Bim
11 | Matricula
= A12:A4-F9:
i PROCV(A12;A4:F9;2)

13

=PROCH(valor_procurado; matriz_tabela;nim_indice_lin;[procurar_intervalo])

A B C D E F

1 o
% N PROCH (horizontal,
. o ovo
Nivel R$ Aumento . . - . o

2 I . Aumento Salario indice por ||nha)
3 |losé 1 =PROCH(B3;28:F9;2)
4 Maria 3
5 lodo 2
6 Ana 5
7 L
8 Nivel 1 2 3 4 5
M Aumento 5% 4% 3% 2% 1%
10

FORMATACAO CONDICIONAL
A formatacdo condicional serve para destacar algo na planilha. Isso acontece a

partir de uma condicao, seja de uma férmula, valores, textos e outros intervalos.

Pagina Inicial >Formatacé&o condicional > Nova regra

A B C D E F G
1 T EE
2 [Esdras 2345 08/0ut/18)| stizconeunTio ae eors

3 [Rafael 1221 16/outi18

4 Milena 9999 22/out/A8

5 |Gicele 2244 22/out/1

6

7

8 ormatar valores em que esta formula € verdadeira:

0
10

12
+

PROTECAO DE PLANILHA

E possivel proteger as planilhas separadamente, podendo liberar algumas acées

a serem realizadas.



Guia ou Aba REVISAO Botéo direito no nome da planilha

IRMULAS REVISAO EXIBIGAD DESENVOL

1l
Comentério @:ﬁ @:ﬂ @ el Pro
12
i Comentari g Pen .
Proteger Progeger Pasta  Compartilhar 13 Inserir...
gf Trabalho Pasta de Trabalho 5 Cor
Alteragdes 14 E Lxcluir
15 Renomear
Proteger a planilha e o conteddo de células blogueadas 16 M C )
o Senha para desproteger a planilha: | 1? Mover ou IZIFIIEF...
' | & Exibir Cédigo
Permitir que todos os usudrios desta planilha possam: 18
4 clcconar ceulss loqueasas | 19 7 Proteger Planilha...
Se\ecionar células desblogueadas - L
Formatar células R
| Formatar calunas 20 Cor da Guia 3
Formatar linhas 21 -
[ nserir colunas
[l nserir linhas chltar
Insenrmperlmks 22
[ Excluir colunas Re-exibir...
Excluir linhas 2 23 -
_oa | Selecionar Todas as Planilhas

Prany L)

Ao proteger uma planilha € possivel deixar células
liberadas para edigdo. Também pode-se ocultar as
férmulas e fungdes utilizadas. Para isso € preciso clicar
com botdo direito > Formatar Células > Guia Protegdo.

NOMEAR UM CONJUNTO DE CELULAS

E possivel nomear uma célula ou um conjunto de células. Essa op¢do é muito
interessante, principalmente quando utilizamos varias planilhas, desta forma € necessario

se referir apenas ao nome do intervalo, sem a necessidade de identificar a planilha de
sua localizagéo.

1 . . ; .

pordutod i | X v £ || Mouse ! Selecione o intervalo ou a célula que deseja nomear, |
. . . .. I
£ A | B ! clique na caixa de nome (acima da letra A) e digite o !
> Produtos |  Valor | | nome que deseja dar a célula ou intervalo. !
3 | Mouse R$ 30.000,00 | |
4 | Teclado RS 28.000,00 | Ou !
5 | Microfone | R$ 15.000,00 | . ) ) ) 1
6 | Fone Ouvido | R$ 18.000,00 ! Selecione o intervalo ou a célula que deseja nomear, |
7 | SsD RS 2000001 I clique na Guia Férmulas > Definir Nome. |
2 | HD RS 17.600,00 | !
e D
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